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Smernica o spristupniovani informacii

podla zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene

N s a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni

3)

4)

neskorSich predpisov.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Mestskd cast’ Bratislava—Vrakuna (d’alej len ,mestska cast™) je, podla zakona
0 slobode informacii, osobou povinnou spristupniovat’ informacie, ktoré¢ ma k dispozicii
(dalej len ,,informacie*).

Tato smernica sa vyddva na zabezpecenie uplatiovania zédkona o slobode informaécii,
pricom, upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii mestskou
Cast’ou.

Informacné povinnost’ mestskej Casti sa podl'a zdkona o slobode informécii nevztahuje
na ndzory, budice rozhodnutia a vytvaranie novych informdcii. Za informdaciu na tcely
tejto smernice sa nepovazuju ani stanoviska a vyklady k pravnym predpisom ku
konkrétnym problémom fyzickych osdb a pravnickych osob.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov
Ziadatelom je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poZiada o spristupnenie informacie.

Ziadost je podana diiom, ked’ bola oznamena mestskej Gasti ako povinnej osobe vo
veci konat’.

Hromadnym pristupom k informdciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov
k informaciam. Mestska ¢ast’ hromadny pristup k informaciam zabezpecuje na svojom
webovom sidle www.vrakuna.sk.

Povinne zverejiiovanu zmluvu v stlade s ust. § 5a zakona o slobode informacii, povinne
zverejiiované informacie Vsulade sust. § 5 zdkona o slobode informacii, ako aj
objednavky tovarov sluzieb a prac a faktury za tovary sluzby a prace Vv sulade s ust. §
5b zakona o slobode informdcii, mestskd cast' zverejiuje na webovom sidle
www.vrakuna.sk (d’alej len ,,webové sidlo*), s vynimkou zverejiiovanych informacii
podl'a ust. § 5 ods. 1 zadkone o slobode informacii, ktoré¢ zverejiiuje okrem webového
sidla aj vo svojom sidle.

Mestska Cast’ na svojom webovom sidle zverejituje udaje o vyhotovenej objednavke
tovarov, sluzieb a prac, do desiatich (10) pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia,
nepretrzite pocas piatich rokov odo dia ich zverejnenia; to neplati, ak objednavka


http://www.vrakuna.sk/
http://www.vrakuna.sk/

suvisi s povinne zverejnovanou zmluvou, ktord nadobuda ucinnost” podla zakona?,
pricom povinnost’ zverejinovat’ sa nevztahuje na objednavku suvisiacu so zmluvou,
ktora nie je povinne zverejiilovanou zmluvou.

Mestska Cast’ na svojom webovom sidle zverejiiuje tdaje o faktare za tovary, sluzby
a prace do tridsiatich (30) dni odo dna zaplatenia faktary, nepretrzite poCas piatich
rokov odo dna ich zverejnenia. Povinnost zverejniovat’ sa nevztahuje na faktiru
suvisiacu so zmluvou, ktora nie je povinne zverejiovanou zmluvou. Na poziadanie
ucastnika povinne zverejnovanej zmluvy mestskd Cast’ vyda pisomné potvrdenie
0 zverejneni zmluvy v rozsahu v stlade so zakonom o slobode informaécii.

5) Zverejnenou informdciou je informacia, ktort méze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najmi informacia:

publikovana v tlaci,

vydand na hmotnom nosi¢i dat umoznujiicom zapis a uchovanie informacie,
vystavena na uradnej tabuli s moznostou vol'ného pristupu,

spristupnend pomocou zariadenia umoznujiceho hromadny pristup,
umiestnend vo verejnej kniznici.
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6) Zamestnanec zodpovedny za spracovanie informdcii je zamestnanec, ktory je
prednostom resp. prisluSnym veducim zamestnancom Miestneho tradu Bratislava—
Vrakuna, ureny na spracovanie pozadovanej informacie.

7) Sprievodnou informaciou je informacia, ktora tizko stuvisi s pozadovanou informaciou,
najmé informacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit
informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva, a kedy
bude opitovne preskimany.

8) Osoba so zmyslovym postihnutim podla zakona o slobode informacii je osoba
nevidiaca, slabozraka, nepocCujuca alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzent
schopnost’ pri dorozumievani.

9) Opakovanym pouzitim informacii je pouzitie informacie, ktort ma mestska Cast’ k
dispozicii na podnikatel'sky tcel alebo na nepodnikatel'sky ucel odlisny od pdvodného
ucelu, na ktory bola informacia vytvorend v ramci plnenia tiloh mestskej ¢asti. Mestska
cast’ ako povinnd osoba nebude spristupniovat’ informécie podl'a ustanovenia zakona o
opakovanom pouziti informécii.

10) Technicka priprava informdacii je spracovanie a uprava informacii do pozadovanej
elektronickej formy a pisomnej formy.
Clanok 3
Ziadost’ a evidencia Ziadosti

1) Ziadost o spristupnenie informéacie mozno podat: pisomne, TUstne, faxom,
elektronickou poStou alebo inym technicky vykonatelnym sposobom. Informacie sa
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spristupniuju bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo zdujmu, pre ktory
sa informacia pozaduje.

Na podanu Zziadost mestskd cast' pisomne potvrdi podanie Zziadosti a oznami
ziadatel'ovi predpokladanu vySku tihrady za spristupnenie ziadosti.

Zo ziadosti musi byt’ zrejmé:
a. oznacenie povinnej osoby, ktorej je Ziadost’ urcena;
b. meno, priezvisko a adresu pobytu Ziadatel'a fyzickej osoby;
€. nazov alebo obchodné meno a sidlo Ziadatel'a pravnickej osoby;
d. aky spdsob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.

Nevidiaca osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informécie formou
slepeckého (Braillovho) pisma. Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s
tazkym zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pismom, na ktorého zadnej strane je
vyznaceny druh zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.

Slabozrakd osoba je oprdvnena pozadovat spristupnenie informdacie formou
zvacseného typu pisma. Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

Ak je ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychavd v ziadosti uvedie, akym
spdsobom pozaduje spristupnenie informacie.

Pisomné Ziadosti o informaciu sa podavajui postou alebo osobne na adresu Miestneho
uradu Bratislava—Vrakuna, Siravska 7, 821 07 Bratislava, resp. elektronicky na
mailovua adresu podatelna@vrakuna.sk.

Ustne Ziadosti o poskytnutie informacii sa podavaju v tradnych hodinich na
ktoromkol'vek prisluSnom organizaénom utvare Miestneho uradu Bratislava—
Vrakufia. Ustne podanie Ziadosti prijimaju a vybavuja prislusni odborni zamestnanci
prislusného organizacného Utvaru Miestneho uradu Bratislava—Vrakuna zodpovedni
za spracovanie informacii (dalej len ,,zamestnanec*). O prijati ustnej ziadosti
0 poskytnutie informécie zamestnanec spiSe Zaznam o Gstnom podani Ziadosti
0 poskytnutie informacie (priloha €. 2), ktory musi obsahovat’ nalezitosti v zmysle
Clanku 3 ods. 3 tejto smernice.

Zamestnanec, ktory prevzal Ustnu ziadost o spristupnenie informacie zabezpeci jej
zaevidovanie do centralnej evidencie posty Miestneho tiradu Bratislava—Vrakuna a do
osobitnej evidencie ziadosti, ktora vedie odbor vnutornych veci Miestneho uradu
Bratislava—Vrakuna.

10) Osobitna evidencia ziadosti obsahuje tieto informacie:

a. datum podania ziadosti, ¢islo spisu, udaje o ziadatel'ovi,

b. struény obsah Ziadosti;

c. navrhovany spdsob poskytnutia informacie, lehoty na vybavenie
ziadosti, organiza¢ny utvar a meno zamestnanca, ktory Ziadost’
vybavuje;
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d. vysledok vybavenia Ziadosti (forma spristupnenia, rozhodnutie
0 nespristupneni, postupenie inej povinnej osobe, odlozenie
ziadosti a pod.);

e. udaje o podanom opravnom prostriedku (datum podania, datum
vydania rozhodnutia o odvolani);

11) Ziadosti o spristupnenie informacie vybavuja prislusni odborni zamestnanci
organizatnych ttvarov Miestneho turadu Bratislava-Vrakuia zodpovedni za
spracovanie informacii, resp. zamestnanci, ktorych urci prednosta Miestneho uradu
Bratislava—Vrakuna.

12) V pripade, ze ziadost’ o informaciu ma prierezovy charakter, alebo zo ziadosti nie je
zrejmé, ktory organiza¢ny Utvar ju ma priamo vybavit, rozhodne o tom prednosta
Miestneho tradu Bratislava—Vrakuna.

13) Mestska ¢ast’ ako povinna osoba, ak Ziadatel’ poziada o pisomné potvrdenie o podani
ziadosti, pisomne potvrdi podanie Ziadosti a ozndmi predpokladant vysku uhrady za
spristupnenie informacie.

14) Zamestnanec, ktory ziadost vybavuje, oznami bezodkladne po vybaveni ziadosti
potrebné tdaje zamestnancovi, ktory vedie osobitni evidenciu Ziadosti o
spristupnenie a doda mu kopie dokumentov, ktoré sa tykajii postupu a vysledku
vybavenia ziadosti.

Clanok 4
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1) Ak mestska Cast nema pozadované informacie k dispozicii a ak zamestnanec, ktory
ziadost’ vybavuje ma vedomost” o tom, kde moZno pozadovanu informdciu ziskat’,
postupi ziadost’” do piatich (5) dni od dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma
pozadované informécie k dispozicii, inak Ziadost' odmietne rozhodnutim. Postiipenie
ziadosti zamestnanec bezodkladne ozndmi ziadatelovi formou, v akej navrhoval
informéaciu spristupnit’.

2) Ak ziadost' o informéciu nema predpisané naleZitosti uvedené v Clanku 3 bod. 3) tejto
smernice, zamestnanec, ktory ziadost' vybavuje, vyzve bezodkladne Ziadatel'a, aby v
urcenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem (7) dni, neliplna Ziadost’ doplnil a
pouci ziadatel'a o tom, ako treba doplnenie vykonat’. Ak napriek vyzve Ziadatel’ ziadost’
nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, Ziadost’ sa odlozi.
O odlozeni ziadosti urobi zamestnanec zapis v Spise.

3) Pri vybavovani ziadosti o spristupnenie informacie mestska ¢ast’ dodrziava tieto lehoty:
a) pat (5) dni - postipenie ziadosti, ktori nemdze mestska Cast’ vybavit a ma
vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’
b) osem (8) pracovnych dni - odpoved’ Zziadatel'ovi na uplnt Zziadost, ak nie st
zavazné dovody na prediZenie lehoty
c) péitnast’ (15) pracovnych dni - ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe
V pristupnej forme napisana slepeckym (Braillovym) pismom
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d) Sestnast’ (16) pracovnych dni - Vv pripade predlzenia lehoty zo zavaznych
dévodov uvedenych v zakone o slobodnom pristupe k informaciam

e) tridsat’ (30) pracovnych dni - v pripade prediZenia lehoty, ak sa spristupiiuje
informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme napisana slepeckym (Braillovym)
pismom

f) pétnast (15) pracovnych dni - rozhodnutie o opravnom prostriedku proti
rozhodnutiu o odmietnuti Zziadosti na spristupnenie informécie nadriadenym
organom.

PrediZenie lehoty oznami zamestnanec Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred
uplynutim lehoty podl'a predchadzajuceho bodu. V oznameni uvedie dovody, ktore
viedli k predlZeniu lehoty.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacie, ktora uz bola zverejnena, zamestnanec,
ktory ziadost vybavuje, najneskér do piatich (5) dni od prijatia takejto Ziadosti,
ziadatel'ovi ozndmi udaje, ktoré umoziuji vyhladanie a ziskanie zverejnenej
informacie. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenej informacie, mestska ¢ast’ mu
pozadovanu zverejnent informaciu spristupni, priCom v tomto pripade za¢ina lehota na
spristupnenie plynut dilom, ked’ ziadatel' oznamil, ze trva na priamom spristupneni
informadcie.

Clanok 5
Vybavenie Ziadosti a opravné prostriedky

Informécie sa spristupiiuju najmé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informdcii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predléh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou.

Mestska ¢ast’ umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zduyyjmu nahliadnut, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a
z dokumentécie, pricom v pripadoch uvedenych v ust. § 8 az 12 zakona o slobode
informdcii je opravnend obmedzit’ pristup k informéacidm ak sa jednd o informacie,
ktoré su utajovanymi skuto¢nostami, podliehaju ochrane osobnosti a osobnych
udajov, ochrane obchodného tajomstva, resp. v pripade d’alSich obmedzeni uréenych
cit. zdkonom. V tomto pripade mestskd Cast’ vykond obmedzenia tak, Ze spristupni
pozadované informécie vratane sprievodnych informécii po vyliceni informacii, ktoré
nie je opravnend poskytnut. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trva iba
dovtedy, kym trva dovod nespristupnenia.

Zamestnanec vybavi a spristupni informaciu spdsobom navrhnutom v Ziadosti. Ak
informaciu nemoZno spristupnit’ spoésobom navrhnutym ziadatelom, dohodne
zamestnanec so ziadate'om iny spdsob spristupnenia informaécie.

PrisluSnym na konanie o spristupneni informacie na prvom stupni je prednosta
Miestneho tradu Bratislava—Vrakuna.

Ak nie je z obsahu podania zrejmé, ¢i ide o ziadost’ o spristupnenie informacie podl'a
zékona o slobode informacii alebo o koreSpondenciu iného druhu dorucenu
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Miestnemu tUradu Bratislava—Vrakuia s konecnou platnostou charakter podania
posudi prednosta Miestneho tiradu Bratislava-Vrakuna.

Ak mestska cast ma pozadované informacie, spristupni pozadované informacie
V lehote stanovenej zdkonom o slobode informécii; rozhodnutie o spristupneni
informacii sa nevydava, urobi sa len zapisom v spise.

Ak mestskd Cast’ nevyhovie ziadosti o poskytnutie informécie hoci len scasti, vyda
otom Vv zakonnej lehote pisomné rozhodnutie. Uvedené rozhodnutie vyda, ak
pozadovanou informéciou nedisponuje alebo ak ide o informacie, ktoré nie je mozné
spristupnit’ z dovodu obmedzenia pristupu k informacidm alebo ide informéciu, na
ktoru sa informacna povinnost’ podl'a zdkona o slobode informacii nevzt'ahuje, alebo
ak sa ziadatelom pozadovana informdicia za informaciu na tUcely tejto smernice
nepovazuje.

Proti rozhodnutiu o nevyhoveni Ziadosti na spristupnenie informécie je Zziadatel
opravneny podat’ odvolanie v lehote pétnastich (15) dni odo dia dorucenia
rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na vydanie rozhodnutia o Ziadosti.
Odvolanie sa posiela tomu, kto rozhodnutie vydal alebo mal vydat’, t. j. prednostovi
Miestneho uradu Bratislava—Vrakuna. V pripade, Ze prednosta Miestneho uradu
Bratislava—Vrakuna nevyhovie odvolaniu v plnom rozsahu v ramci autoremedury,
bezodkladne postupi odvolanie starostovi mestskej Casti.

O kaZzdom doruc¢enom odvolani a 0 spdsobe jeho rieSenia zamestnanec bezodkladne
informuje prednostu Miestneho uradu Bratislava-Vrakuna.

Ak odvolanie nie je vybavené v ramci autoremediry prednostom Miestneho uradu
Bratislava—Vrakuna, starosta mestskej ¢asti rozhodne o odvolani do 15 dni od jeho
dorucenia. Ak starosta mestskej Casti v uvedenej lehote nerozhodne, predpoklada sa,
ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo odvolanie zamietnuté a napadnuté
rozhodnutie potvrdené. Za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den
po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti je
preskimatel'né sidom podl’a prislusnych ustanoveni Ob¢ianskeho sudneho poriadku.

] Clanok 6
Uhrada nakladov

1) Mestska cast’ nepodmienuje spristupnenie informacie zaplatenim thrady ani zalohy.
Informécie sa spristupiuji bezplatne s vynimkou materidlnych nédkladov spojenych so
spristupnenim informacie, ktorych whradu moze mestskd Gast odpustit. Uhrada
nakladov na spristupnenie informécii je ustanovend v sadzobniku hrad (Priloha ¢. 1
tejto smernice).

2) Uhradu za spristupnenie informacie moze na ziadost zamestnanca, ktory Ziadost
vybavuje, odpustit’ prednosta Miestneho tradu Bratislava—Vrakuna.

3) Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znasa mestska cast’ ako povinna osoba.



Clanok 7
ZruSujuce a zaverecné ustanovenia

1) Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov Miestneho uradu Bratislava—
Vrakuna.

2) Dnom ucinnosti tejto smernice straca platnost’ a u¢innost’ ,,Prikaz starostky Mestskej
Casti Bratislava-Vrakuna ¢. 17/2001, ktorym sa upravuje postup pri spristupiiovani

informacii v zmysle zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Mestskej Casti Bratislava-Vrakuna zo dna 21.12.2000°.

3) Tato smernica nadobuda u¢innost’ dhom podpisu.

V Bratislave, 22.12.2015

JUDr. Ing. Martin KUR U Cv.r.
starosta



