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Clinok 1.
Uvodné ustanovenie

V zmysle zdkona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zakon“) vydava starosta
mestskej Casti Bratislava-Vrakuiia, ako Statutdrny organ verejného obstaravatela:
Mestska &ast’ Bratislava-Vrakutia, Siravska 7, 821 07 Bratislava, ICO: 00 603 295 (d’alej
len ,,mestska ¢ast* alebo tieZ ,,verejny obstaravatel*) tito Smernicu ¢. 04/PSM/2019
upravujucu zavidzné postupy mestskej Casti ako verejného obstaravatela pri uplatiiovani
zdkona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene adoplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,smernica®) .

Utelom tejto smernice je pri uplatiiovani zdkona definovat prava a povinnosti,
zodpovednost, sposob kontroly a postupy verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, poskytnutic sluzby a uskutoénenie stavebnych prac vo verejnom
obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy apravidla verejn¢ho obstardvania popisané¢ touto smernicou st zévazné
pre vSetkych zamestnancov mestskej casti asliZia ako zéavdzné odporucania
pre organizacie v zriad'ovatel'ske] a zakladatel'skej pdsobnosti mestskej Casti pri zadavani
zakaziek hradenych z beZnych alebo kapitdlovych prostriedkov, eurdpskych fondov,
pripadne inych fondov a dotacii a to v sulade so zdkonom.

Zodpovednost za proces verejného obstardvania v podmienkach mestskej dasti
zabezpeCuje Statutdrny organ verejného obstardvatela v sulade s platnym zékonom,
aktualnymi vyhlaskami a na zaklade Pldnu verejného obstardvania na prislusny
rozpodtovy rok.

Verejny obstarivatel zodpovedd za verejné obstardvanie, presadzuje pri ndkupoch
dodrziavanie zdkladnych principov verejného obstardvania ako si: rovnaké
zaobchédzanie, nediskriminidcia hospodérskych subjektov, princip transparentnosti,
proporcionality aprincip hospoddmosti a efektivnosti  vynakladania verejnych
prostriedkov na obstaranie predmetu zakazky.

Verejné obstaravanie za mestska Cast’ vykonavaju zodpovedni zamestnanci organizacnej
zloZky, ktori boli vykonanim verejného obstaravania povereni alebo zamestnanci v ramci
svojej pracovnej Cinnosti uvedenej v pracovnej naplni bez osobitného poverenia
(zamestnanci referatu pravneho a verejného obstaravania).

Zamestnanec, ktory bude zabezpefovat verejné obstardvanie prostrednictvom
elektronického trhoviska, bude mat' na tento U¢el vyhotovené osobitné poverenie
od Statutdra verejného obstaravatel’a.

Verejny obstaravatel’ v oblasti verejného obstardvania moéze spolupracovat’ s externym
poskytovatelom sluzby, odbornikom na verejné obstardvanie, ktory ma opravnenie
poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaradvani a ma dostatocné skiisenosti vo verejnom
obstaravani. Odbornik na verejné obstaravanie pri poskytovani sluZieb pre verejného
obstardvatela je povinny dodrZiavat interné akty riadenia verejného obstaravatela
apri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zédkonom na zadklade mandatne;
zmluvy alebo dohody a pod..
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8. Vmitorma kontrolu dodrZiavania zikona & 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a tejto smernice
vykonava miestny kontrol6r.

Clinok II.
Vymedzenie zdkladnych pojmov pre tiely tejto smernice v siilade s prisluSnymi
ustanoveniami zikona

1. Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podla zékona, ktorymi sa zadavaji
zdkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zikazky
na poskytnutie sluZieb, sutaZ navrhov, zad4vanie koncesii na stavebné price, zad4vanie
koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani.

2. Zékon a ani tito smernica sa nevzt'ahuji na zdkazky definované v § 1 ods. 2 — 14 zdkona.

3. Verejnym obstarivatePom pedl’a § 7 ods. 1. pism. b) zikona je mestska &ast’
Bratislava-Vrakuiia, zastipena starostom mestskej &asti.

4. Verejnym obstarivatePom podPa § 7 ods. 1 pism. d) zékona je privnicka osoba, ktora
splita poZiadavky podla § 7 ods. 2 zdkona, t. j. ktord je zaloZend alebo zriadena
na osobitny u€el plnenia potrieb vieobecného zaujmu, ktoré nemajii priemyselny
charakter alebo obchodny charakter, a
a) je uplne alebo z via¢sej séasti financovana verejnym obstaravatelom,

b) je kontrolovana verejnym obstaravatel'om,
c) verejny obstaravatel' vymenuva alebo voli viac ako polovicu ¢lenov jej riadiaceho
organu alebo kontrolného organu.

5. Organizacie v zriadovatel’skej a zakladatel’skej pdsobnosti mestskej ¢asti (dalej len
»OVZP*) st pre Gicely tejto smernice pravnické osoby podla ods. 4. tohto &lanku, teda:
a) pravnicka osoba, ktorej zakladatel'om a jedinym spolodnikom je mestsk4 &ast:
SPOKOJNE BYVANIE, s r.0., sidlo: Bebravsk4 34, 821 07 Bratislava,
ICO: 35 815 329
b) zékladné skoly a materské Skoly, ktorych zriad'ovatel'om je mestské éast’.

6. Organizatnd zlozka je odbor miestneho Gradu mestskej Casti, samostatny referat,
kanceléria starostu, kanceléria prednostu miestneho tiradu.

7. Plan verejného obstariavania na rozpo&tovy rok je zédkladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordiniciu
verejného obstardvania, ktory obsahuje sthm tovarov, sluzieb a stavebnych prac
obstaravanych v prislusnom rozpo&tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje
najmé nazov zakazky, postup verejného obstarivania, predpokladant hodnotu zékazky,
lehoty na pripravu a realiziciu verejného obstardvania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty
plnenia v nadvéznosti na prioritu verejného obstardvania.

8. Predpokladani hodnota zikazKy (d’alej len ,,PHZ*) pre ugely zakona sa urduje ako
cena bez dane z pridanej hodnoty s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania
podla finanénych limitov. Je to odhad, kolko finanénych prostriedkov verejny
obstardvatel’ vynaloZi za predmet zdkazky. Verejny obstaravatel’ uréi PHZ na zéklade
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udajov ainformécii o zdkazkidch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zikazky.
Ak nema tidaje o rovnakom alebo porovnateInom predmete zdkazky k dispozicii, uréi
predpokladani hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym
plnenim, pripravnou trhovou konzulticiou alebo na zaklade udajov ziskanych inym
vhodnym spésobom. Predpokladana hodnota je platna v ¢ase zadatia postupu zadavania
zdkazky. Pravidla vypo¢tu PHZ podrobne upravuje § 6 zékona. Zakazku nemoZno
rozdelit ani zvolit’ spdsob urlenia jej predpokladanej hodnoty scielom vyhnut sa
pouZitiu postupov zadavania zakazky podla zdkona. Dokument so stanovenou PHZ
je povinnou stuc¢astou dokumentécie z verejného obstaravania.

9. Zikladnou a povinnou obsahovou nalezitostou sitaznych podkladov je opis predmetu
zakazky, ktory musi byt opisany jednozna¢ne, uplne a nestranne na zaklade technickych
poZiadaviek. Nedostatoéne, netiplne a nepresne opisany predmet zdkazky ma vplyv na kvalitu
predkladanych ponuk, sposob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie
na zaklade zmluvy uzavretej v rimci procesu verejného obstardvania.

10. Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspe$nymi uchddzaémi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby. Zakazkou je aj objednivka uzavretd medzi verejnym obstardvatelom a jednym
uspe$nym uchadzatom na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa
tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moZnost'ou alebo bez moznosti odkupenia,
mdZe zahfiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

b) Zikazka na uskuto¢nenie stavebnych pric je zdkazka, ktorej predmetom je:

- uskutoénenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z &innosti uvedenych
v oddiele 45 Hlavného slovnika Spolo¢ného slovnika obstardvania (d’alej len
"slovnik obstaravania"),

- uskutoénenie stavby alebo vypracovanie projektove] dokumenticie
a uskutoCnenie stavby alebo,

- uskuto¢nenie stavby akymkol'vek spdsobom podla poZiadaviek, ktoré
ur€il verejny obstaravatel, ktory ma rozhodujici vplyv na druh stavby alebo
projekt stavby.

¢) Zikazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vietko ostatné,
¢o nie je tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikacia sluzieb je obsiahnuta
v slovniku obstaravania v oddieloch 50 a vys$§ie, a zaroveti zdkazka na poskytnutie
sluzby je aj zdkazka, predmet ktorej nie je uvedeny vo vypoéte sluzieb v slovniku
obstardvania a sOfasne nejde o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku
na uskutoénenie stavebnych prac.

d) Zakazka financovana z fondov EU - zakazka, pri ktorej zo zmluvy vyplyva, Ze plnenie
je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych néstrojov
(napr. Svajéiarsky finan&ny mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Nérsky
finan¢ny mechanizmus).

e) Civilna zdkazka je zdkazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
na poskytnutie sluZby, ktora nie je zikazkou v oblasti obrany a bezpe€nosti.

f) Zékazka je nadlimitn4, podlimitna alebo zdkazka s nizkou hodnotou, v zavislosti
od jej predpokladanej hodnoty.
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11.

12.

13.

14.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zdujem o Géast’ vo verejnom obstaravani.
Uchadzadom je hospodarsky subjekt, ktory predloZil ponuku.

Ramcova dohoda urluje podmienky zadévania zékaziek podas jej platnosti, najmi &o
sa tyka ceny a ak je to moZné predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky. Ramcovi
dohodu moZno uzavriet’ najviac na $tyri roky. Ramcova dohoda sa konéi uplynutim &asu,
na ktory bola uzatvorena alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Zakazky
na zéklade rdémcovej dohody je moZné zadat' potas trvania ramcovej dohody, pri¢om
trvanie zdkaziek zadanych na zdklade ramcovej dohody méZe presiahnut’ trvanie
ramcovej dohody. Zékazky zadavané na zaklade ramcovej dohody, ktorych trvanie
presiahne trvanie rdmcovej dohody, moZno zadat' na obdobie, ktoré je primerané
ato najmi sohPadom na dizku trvania obdobnych zakaziek zaddvanych na ziklade
tej istej ramcovej dohody.

Evidencia referencii je informalny systém verejnej spravy, ktorého sprivcom je

Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,irad“) av ktorom sa vedd referencie

od verejnych obstarivatelov a obstaravatelov. Referenciou na ulely zikona je

elektronicky dokument, obsahujiici potvrdenie o dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych
prac alebo poskytnuti sluZby na zéklade zmluvy alebo ramcovej dohody, uzatvorenej
podla zdkona. Referencia obsahuje:

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu, sidlo alebo miesto
podnikania, identifikaéné ¢&islo dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo
pridelené identifika¢né &islo,

b) nazov verejného obstaravatela,

c) oznacenie verejného obstardvania,

d) cislo zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

) struénu identifikiciu plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

f) mnoZstvo, objem alebo rozsah plnenia,

g) miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

h) hodnotenie plnenia, najmé hodnotenie, & plnenie bola dodané v rozsahu, kvalite
a sposobom podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy a&i celkovo bolo uspokojivé
alebo neuspokojivé,

i) informéciu, &i doSlo k odstiipeniu od zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rémcovej
dohody zo strany verejného obstardvatela zdévodu podstatného porusenia
povinnosti dodavaterla,

J) dalSie informdicie, ktoré verejny obstaravatel alebo obstarivatel povaZuje
za dolezité,

k) datum vyhotovenia referencie.

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit’ referenciu do:

a) 30 dni odo dila skon€enia plnenia podFa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
Zasti, ktora spiiia poZiadavku funkéného celku,

b) 10 dni od doru¢enia Ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak

1. ide o zékazku s nizkou hodnotou,
2. ide o zakazku na ktort sa nevzt'ahuje tento zékon, alebo
3. ide o opakované plnenie a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).

Profil verejného obstardvatel’a (dalej len “profil®) zriadeny v elektronickom uloZisku
vo Vestniku verejného obstardvania na strinke vradu je jednym z transparentnych
néstrojov  verejného obstaravania, ktory informuje o zékladnych skuto&nostiach
tykajucich sa priebehu verejného obstaravania.
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15.

16.

17.

18.

19.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slazi
na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov alebo sluZzieb bezne dostupnych na trhu, okrem
sluzby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie ato aukénym systémom, ako aj
na zabezpeCenie s tym suvisiacich &innosti. Spravcom elektronického trhoviska je
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky. Prostrednictvom elektronického trhoviska je
mozné verejnou sutazou zadavat’ aj nadlimitné zadkazky na dodanie tovarov a poskytnutie
sluzieb beZne dostupnych na trhu a elektronické trhovisko je moZné pouzit' aj
pri zadavani zédkaziek s nizkou hodnotou. Uréujucim faktorom z hladiska povinnosti
pouzitia elektronického trhoviska pri zadavani podlimitnej zdkazky a zékaziek s nizkou
hodnotou je bezna dostupnost’ tovarov a sluzieb na trhu.

BeZzne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZzbami na trhu na ucely

zakona su také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

e nie su vyrdbané, dodavané uskutofiované alebo poskytované na zdklade
$pecifickych a pre dany pripad jedineénych poziadaviek,

e sh ponikané v podobe, v ktorej st bez vi€Sich prav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutoénené alebo poskytnuté a zaroveri,

¢ su spravidla v podobe, v akej st dodavané uskutoéiiované alebo poskytovane
pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutoliiované alebo
poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najmé tovary,

stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beZnych prevadzkovych potrieb

verejného obstaravatel’a a obstaravatel’a a tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Centrilnou obstaravacou organizicia je mestska ¢ast’ Bratislava-Vrakuna.

Centrilne verejné obstaravanie je verejné obstardvanie zabezpefované priamo
centralnou obstaravacou organizaciou alebo nepriamo, na zaklade pisomného
splnomocnenia, resp. osobitnej zmluvy, prostrednictvom OvZP.

Definicia Konfliktu zdujmov pojem konfliktu zaujmov zahffia prinajmensom kazda
situaciu, ked’ osoby na strane verejného obstaravatela, ktori su zapojeni do vykonavania
postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maji priamo alebo nepriamo finanény, ekonomicky alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym
postupom verejného obstaravania.

Cléanok L.
Planovanie a priprava verejného obstaravania

Tovary, price a sluzby (predmet zakazky) sa ziskavaja na zaklade:

- planu verejného obstaravania,

- vyberu zmluvného partnera,

- uzatvorenia zmluvy alebo zadania objednavky,

- uhradenia predmetu zakazky z rozpo¢tovych alebo mimorozpoétovych prostriedkov.

Verejny obstaravatel po nadobudnuti u€innosti zdkona o §tatnom rozpocte a na zaklade
schvéleného rozpoctu, spracuje plan verejného obstardvania na prislu$ny rozpoétovy rok.
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10.

Plan verejného obstardvania schvaluje Statutar verejného obstaravatela. Plan verejného
obstaravania ma ndleZitosti v sulade s prilohou ¢&. 1 tejto smernice.

Za mestsku Cast’ plan verejného obstardvania predkladd prednosta miestneho uradu.
Za komplexnmi pripravu planu verejného obstardvania zodpovedd referat prévny
a verejného obstardvania povereny jeho vyhotovenim vxdy do 31. januara prisluiného
rozpoctového roka.

Plan verejného obstardvania mestskej Casti sa tvori na zéklade ndvrhov na realiziciu
verejnych obstardvani, ktoré predloZia veduci organizainych zloZiek kancelarii prednostu
miestneho Uradu do 15. janudra prislu$ného rozpo&tového roka. Obsahom navrhu je
obstaranie tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac, za ktoré zodpoved4 vecne prislusna
organizatnd zloZzka v stlade so schvalenym rozpo&tom mestskej ¢asti.

Pri priprave navrhu na realiziciu verejného obstardvania moézu vedici organizaénych
zloziek jednotlivé zakazky konzultovat’ s referatom pravnym a verejného obstaravania.

Plan verejného obstardvania tvoria samostatne aj vietky OvZP podra &lanku II. ods. 5.

Statutarny zéstupca OvZP predkladé plén verejného obstardvania zriad’'ovatelovi do 15.
januéra prislu§ného rozpoé&tového roka.

Plan verejného obstardvania je moZné aktualizovat podla potrieb verejného
obstaravatela.

Verejny obstaravatel' je povinny podPa tejto smernice predkladat’ na prerokovanie
do Finan¢nej a podnikatel'skej komisie miestneho zastupitel'stva mestskej &asti zakazky
na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskutoénenie stavebnych pric, ktorych
predpokladana hodnota je vy$Sia ako 40 000 eur bez DPH.

Clinok IV.
Finanéné limity vo verejnom obstarivani

Nadlimitnou ziakazkou vsulade s § 5 ods. 2 zdkona je zdkazka, ktorej predpokladani

hodnota sa rovnd alebo je vy$§ia ako finanny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym

pravnym predpisom, ktory vydava drad:

a) 221 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru alebo zédkazku na poskytnutie
sluZby okrem zdkazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe &. 1 zdkona,

b) 750 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluZby uvedenej v prilohe &. 1 zdkona,

c) 5548 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Podlimitna civilnd zdkazka (§ 5 ods. 3 zdkona) zad4vana verejnym obstaravatel'om je

zékazka, ktorej predpokladané hodnota je niZSia ako finanény limit podl'a ods. 1. tohto

¢lanku smernice a sti€asne rovnaka alebo vys§ia ako:

a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zikazku
na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe &. 1 zakona,

b) 260 000 eur, ak ide o zékazku na poskytnutie sluZby uvedenej v prilohe &. 1 zdkona,

c) 180 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prac.
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3.

Civilna zdkazka s nizkou hodnotou (§ 5 ods. 4 zakona) je:

a) zdkazka na dodanie tovaru okrem potravin, zikazka na poskytnutie sluZby
alebo zikazka na uskutofnenie stavebnych prac, ktorej predpokladané hodnota je
niZ§ia ako finan¢ny limit uvedeny v ods. 2. tohto ¢lanku smemice a stifasne rovnaka
alebo vysSia ako 5000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo podas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendérny rok,

b) zikazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladana hodnota je
niz$ia ako finanény limit podl'a ods. 1. tohto ¢lanku smernice a zaroveil rovnaka alebo
vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvéara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Finan¢né limity zakaziek s nizkou hodnotou:

a) > 5000 eur < 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin
a zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) > 5000 eur < 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej
v prilohe ¢&. 1,

¢) >5000 eur < 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych préc,

d) >5000 eur < 221000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny, (predpokladant hodnotu takejto zakazky bude tvorit’ kumulativna hodnota
vietkych obstaravanych druhov potravin).

Clinok V.
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych
zdkaziek plni vietky pravidla a postupy podla zakona (§ 65 aZ 83 zakona), ktorymi sa
zaddvaju nadlimitné zdkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutofnenie stavebnych
prac, zakazky na poskytnutie sluZieb, koncesii a stt’aZe navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podla zdkona sa vztahuje na zadavanie
nadlimitnych zakaziek, na ktoré buda vynakladané finanéné prostriedky bez ohl'adu na
ich zdroj (¢i sa bude jednat o vlastné zdroje, prostriedky zo S§tatneho rozpoctu,
prostriedky zo §trukturdlnych fondov EU a pod.).

Verejny obstaravatel realizuje verejné obstardvanie nadlimitnej zdkazky vzdy
v spolupraci s odbornikom na verejné obstaravanie.

Zodpovedny zamestnanec za vecne prislusnti organizaéni zlozku, ktory bol pripravou

verejného obstaravania povereny:

a) vypracuje podrobny opis predmetu zakazky,

b) uréi predpokladanii hodnotu zdkazky v sulade s prilohou €. 4 tejto smernice,

¢) predlozi referitu pravnemu a verejného obstarivania Ziadanku na verejné
obstaravanie tovarov, sluZzieb astavebnych prac, ktora tvori prilohu &. 2 tejto
smernice,

d) spolupracuje pri priprave sitaznych podkladov,

e) bezodkladne pisomne informuje referat pravny a verejného obstaravania, resp.
odbornika na verejné obstaravanie o uzavreti zmluvy alebo dodatku k zmluve,

f) bezodkladne pisomne informuje referdt pravny a verejného obstardvania, resp.
odbornika na verejné obstaravanie o tom, Ze do§lo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo
poskytnutiu sluzby alebo stavebnej prace (napr. dodaci list),
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g) bezodkladne pisomne informuje referit pravny a verejného obstarévania, resp.
odbornika na verejné obstardvanie o sume skuto&ne uhradeného plnenia zo zmluvy
alebo ramcovej dohody, vratane ich zmien do 60 dni odo diia skonéenia alebo zaniku
zmluvy alebo ramcovej dohody,

h) vyhotovi referenciu v stanovenych lehotach uvedenych v ¢lanok II. ods. 13 tejto
smernice.

Verejny  obstaravatel je povinny zdokumentovat cely priebeh verejného
obstaravania. Kompletni dokumenticiu eviduje a uchovava desat rokov odo dia
odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania.

Clinok VI
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zdikazkach verejny obstariavatel postupuje:

a) podla § 109 az 111 alebo podfa § 112 aZ 116, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je
intelektudlne plnenie (verejny obstardvatel’ si mbZe zvolit’ postup, ktory pouZije pri
zadavani zdkazky s ohl'adom na svoje poZziadavky a potreby),

b) podla § 112 aZ 116 zadkona, ak ide oiné tovary, stavebné prace alebo sluzby,
ako podl'a pismena a).

Verejny obstardvatel’ méZe vyhradit’ pravo Gasti vo verejnom obstardvani len pre:

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzickd osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava
samostatni zarobkovi ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

c) chranené dielne alebo na realiziciu zidkazky vradmci programov chrinenych
pracovnych miest, ak aspoii 30% zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych
dielfiach alebo v ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby
so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Pri obstaravani potravin zdkon nezakotvuje ,,kategériu® podlimitnych zakaziek.

. Podlimitné zdkazky s vyuZitim elektronického trhoviska (§ 109 az 111 zdkona).

4.1 Verejny obstardvatel’ mbZe postupovat’ s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide
o tovary a sluzby (okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie) bezne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodnota je niZ$ia ako finanény limit pre
nadlimitnu zakazku a si¢asne rovnakd alebo vy$$ia ako 70 000 eur.

4.2 Verejny obstaravatel’ nemoze postupovat’ s vyuZitim elektronického trhoviska, ak ide
o zakazku na stavebné préace a sluzbu, ktorej predmetom je intelektualne plnenie (t. j.
plnenie duSevného charakteru, resp. duSevnd tvoriva &innost — konzultadné,
architektonické a inZinierske sluzby alebo sluZby voblasti informadnych
a komunika¢nych technologii, ktorych vysledkom je vytvorenie pogitatového
programu).

4.3 Postup verejného obstaravania podlimitnej zakazky s vyuZitim elektronického
trthoviska verejny obstardvatel' realizuje prostrednictvom referatu pravneho
a verejného obstaravania.
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4.4

4.5

4.6

Zodpovedny zamestnanec za vecne prislusni organizani zlozku, ktory bol

pripravou verejného obstaravania povereny:

a) vypracuje podrobny opis predmetu zakazky,

b) urdi predpokladani hodnotu zakazky v silade s prilohou &. 4 tejto smernice,

¢) predloZi referdtu pravnemu a verejného obstaravania Ziadanku na vyhlasenie
zakazky prostrednictvom elektronického trhoviska podla prilohy ¢. 3 tejto
smernice, kde je okrem iného uvedené aj meno osoby poverenej zastupovat
mestski ¢ast’ — objednévatela v ramci elektronického trhoviska, tzn. uzatvorit’
zmluvu,

d) bezodkladne pisomne informuje referdt pravny a verejného obstaravania
o zmene zmluvy alebo rAmcovej dohody,

e) vyhotovi referenciu v stanovenych lehotach uvedenych v ¢lanok II. ods. 13 tejto
smernice.

Verejny obstaravatel’ je podla § 111 ods. 2 zédkona povinny zverejiiovat’ §tvrtro€ne

v profile sihrnni spravu o zakazkiach podla § 109 a 110 s cenami vy$8imi ako

5 000 eur s DPH, v ktorej pre kazdi zékazku uvedie najmi hodnotu zakazky,

predmet zakazky a identifikdciu uUspe$ného uchadzata. = Ramcovi dohodu

prostrednictvom elektronického trhoviska moZno uzavriet' najviac na 12 mesiacov.

S vyuzitim elektronického trhoviska nie je mozné zadat’ koncesiu.

Verejny obstaravatel’ eviduje vietky doklady a dokumenty a uchovéva ich desat’

rokov po uzavreti zmluvy.

5. Podlimitné zikazky bez vyuZzitia elektronického trhoviska (§ 112 aZ 116 zikona).

5.1

5.2

5.3

54

Verejny obstaravatel' postupuje bez vyuZitia elektronického trhoviska, ak ide

o stavebné prace a o tovary alebo sluzby iné ako beZne dostupné na trhu

s predpokladanou hodnotou pre podlimitné zadkazky uvedenou v ¢lanku IV. ods. 2

tejto smernice.

Verejny obstaravatel méZze postupovat’ bez vyuZitia elektronického trhoviska, ak ide

o tovary, a sluzby bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladand hodnota je niZsia

ako finan¢ny limit pre nadlimitnii zdkazku a sucasne rovnakad alebo vysS§ia ako

70 000 eur, ak ide o tovar, okrem potravin a sluzbu bezne dostupné na trhu, okrem

sluZzby uvedene;j v prilohe €. 1 zakona.

Postup verejného obstaravania podlimitnej zdkazky bez elektronického trhoviska

verejny obstardvatel’ realizuje prostrednictvom referdtu pravneho a verejného

obstaravania alebo v spolupraci s odbornikom na verejné obstaravanie.

Zodpovedny zamestnanec za vecne prisluSni organizaéni zloZku, ktory bol

pripravou verejného obstaravania povereny:

a) vypracuje podrobny opis predmetu zakazky,

b) uréi predpokladant hodnotu zédkazky v sulade s prilohou €. 4 tejto smemice,

¢) predlozi referdtu pravnemu a verejného obstardvania Ziadanku na verejné
obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac, podla prilohy €. 2 tejto
smernice,

d) spolupracuje pri priprave sutaznych podmienok,

e) bezodkladne pisomne informuje referat pravny a verejného obstaravania, resp.
odbomika na verejné obstaravanie o uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody
a o0 zmene zmluvy alebo ramcovej dohody,

f) vyhotovi referenciu v stanovenych lehotach uvedenych v ¢lanok II. ods. 13 tejto
smernice,
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g) bezodkladne pisomne informuje referat pravny a verejného obstaravania, resp.
odbornika na verejné obstardvanie o sume skutoéne uhradeného plnenia
zo zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane ich dodatkov do 60 dni od skoncenia
alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody.

5.5 Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat’ cely priebeh verejného
obstardvania. Kompletni dokumentéciu eviduje a uchovava desat’ rokov odo dia
odoslania ozndmenia o vysledku verejného obstaravania.

Clinok VIL.
Zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

1. Verejny obstaravatel’ postupuje pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou podfa § 117 zakona.

2. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
néklady na predmet zakazky boli hospodarne, t. j. verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’
tak, aby dochadzalo k ucelnému a hospodarnemu vynakladaniu finanénych prostriedkov.
Ak verejny obstaravatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov
za UCelom zadania zdkazky je povinny zabezpelit' dodrZanie principov rovnakého
zaobchadzania a nediskriminécie. Verejny obstaravatel' je povinny postupovat’ v sulade
s principom transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstarivania, tak aby
jeho tikony boli preskumatel'né bez ohl'adu na pouZité prostriedky komunikacie.

3. Pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou je verejny obstaravatel’ povinny aplikovat’ prvii
Cast’ zékona — Zakladné ustanovenia (§ 1 az § 25 zakona), pokial’ ustanovenia d’alSich
casti zdkona nezakotvuji odchylni upravu, resp. ich nevyltéia. Pri zaddvani zdkaziek
s nizkou hodnotou sa nepouzijii ustanovenia § 4, § 20, § 24 a § 25 ods. 3 zakona.

4. Verejny obstardvatel méze vyhradit’ pravo Gasti vo verejnom obstaravani podla § 108

ods. 2. len pre:

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzick osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonéava
samostatni zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

c) chranené dielne alebo na realizdciu zakazky vramci programov chranenych
pracovnych miest, ak aspoii 30 % zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych
dieliach alebo v ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby
so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

5. Verejny obstaravatel pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou mdZe postupovat podla
§ 109 az § 111 (s vyuzitim elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, alebo
poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu.

6. Verejny obstaravatel' postupuje podla § 117 zakona aj vtedy, ak v predchiadzajucom
zaddvani podlimitnej zdkazky s vyuZitim elektronického trhoviska spdsobom jej
zverejnenia na elektronickom trhovisku nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani
jedna z predloZenych  pontk nespiia poiadavky uréené na predmet zdkazky
a za predpokladu, Ze pdvodné podmienky zaddvania zdkazky sa podstatne nezmenia
a predpokladana hodnota zakazky je niZsia ako 70 000 eur (tovary a sluzby).
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7. Podla § 117 ods. 5 zdkona ak verejny obstaravatel’ nepouzil postup podl'a ods. 5 tohto
&lanku smernice, nesmie uzavriet' zmluvu s uchadzagom, ktory nespliia podmienky ugasti
podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) alebo ak uneho existuje dévod na vylagenie podla
§ 40 ods. 6 pism. f). Ustanovenie § 11 tymto nie je dotknuté.

8. Pri zad4vani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.

9. Verejny obstaravatel je povinny uverejnit’ v profile suhrnni spravu o zakazkach
snizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni
po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zdkazku uvedie najmé
hodnotu zékazky, predmet zakazky a identifikdciu dodavatela.

Pri sthrnnych spravach je mozné vyuzit odkaz na profile na imi webovil stdnku,
na ktorej sa informéacie o zmluvach (objednavkach) nachidzaju (napr. Centrélny register
zmluv, stranka obce, mesta, prispevkovej a rozpodtovej organizacie).

10. Zmluvu, ramcovi dohodu moZno zmenit pocéas jej trvania bez nového verejného

obstardvania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizlia ako finan¢ny limit podla

§ 5 ods. 2 (nadlimitnd zakazka) , ak ide o zmluvu a rAimcovti dohodu a zaroveii je niZsia

ako:

a) 15 % hodnoty pdévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku
na uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pbévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku
na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby.

11. Verejny obstaravatel ma povinnost’ vystavit' referenciu do 10 dni od dorudenia Ziadosti
dodévatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o zdkazku s nizkou hodnotou.

12. Verejny obstaravatel’ zo zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou eviduje vietky doklady
a dokumenty a uchovava ich poéas desiatich rokov od uzavretia zmluvy.

13. Nakol'ko zikon neupravuje Ziadny formélny postup, ktory by mal verejny obstardvatel
aplikovat’ pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou, verejny obstardvatel’ prijal touto
smernicou zakladné pravidld apostupy zadavania zakaziek, ktoré bude uplatiiovat
pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou, pricom vzal do ivahy najmé charakter, rozsah,
hodnotu a dostupnost’ predmetu zakazky pri zohl'adneni jednotlivych principov verejného
obstaravania.

Clénok VIIL
Zikladné pravidla a postupy zadavania zdkazky s nizkou hodnotou s prihliadnutim na
principy verejného obstaravania

1. Verejny obstaravatel’ stanovil finanéné limity a postupy zadavania zdkazky s nizkou
hodnotou a to na zaklade ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych mozZnosti.

2. Pri zaddvani zadkazky snizkou hodnotou, ak predpokladand hodnota zdkazky
jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac nepresiahne 1 000 eur
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bez DPH, jednotlivi zodpovedni zamestnanci organiza¢nej zloZky nakupuju priamym
zadanim bez aplikovania postupov zakona.

Pri zaddvani zakazky snizkou hodnotou, ak predpokladand hodnota zakazky
jednorazovo pri ndkupe tovaru, sluZieb alebo stavebnych prac je vys§ia ako 1 000 eur
bez DPH a ziaroven niZSia ako 5 000 € bez DPH, jednotlivi zodpovedni zamestnanci
organiza¢nej zloZky vyberii najvhodnejSiecho dodavatela na zdklade prieskumu trhu
(surenim predkladanej hodnoty zakazky), o ktorom vyhotovia zdznam v stlade
s prilohou ¢&. 5 tejto smemice. Na zdokladovanie svojho vyberu pouziju, napr. aktulne
katalogy, letaky, oficidlny ponukovy cennik, zPavovy list, pripadne oslovia dodavatel’a
telefonicky, listom alebo elektronicky. Postup sa bude povazovat' za ukoneny
a vybranému dodévatelovi na zéklade uskutoéneného prieskumu trhu bude vystaveni
objednavka na dodanie predmetu zakazky.

Dokumentacia zo zadavania zakazky sa eviduje a archivuje u zodpovedného zamestnanca
vecne prislu$nej organiza¢nej zloZky po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou, ak predpokladana hodnota zikazky je rovna alebo
vyS§ia ako 5000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo podas platnosti zmluvy. ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok. verejny obstaravatel’ vyberie
uspeSného uchadzaca postupom Vyzva na predkladanie poniik na zikazku s nizkou
hodnotou podl’a § 117 zikona (d’alej len ,,vyzva na predkladanie ponik®).

Pri zadavani zékaziek postupom vyzva na predkladanie ponuk, zodpovedny zamestnanec za

vecne prislusni organizatni zloZku, ktory bol pripravou verejného obstaravania povereny:

a) presne Specifikuje predmet zékazky — vypracuje opis predmetu zakazky,

b) stanovi druh zakazky,

¢) uréi predpokladani hodnotu zdkazky na zaklade udajov ainformécii o zdkazkach
na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky, prieskumom trhu s pozadovanym
plnenim, pripravnou trhovou konzulticiou alebo inym vhodnym spdsobom v stlade
s prilohou ¢&. 4 tejto smernice,

d) predlozi referatu pravnemu averejného obstaravania Ziadanku na verejné
obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac podl'a prilohy &. 2 tejto smernice,

e) spolupracuje pri priprave vyzvy na predkladanie ponuk a navrhu zmluvy.

Zadavanie zdkaziek postupom vyzva na predkladanie ponuk verejny obstaravatel' realizuje
verejné obstardvanie prostrednictvom referatu pravneho a verejného obstaravania.

Zodpovedny zamestnanec vypracuje vyzvu na predkladanie ponuk v stlade s prilohou &. 6
tejto smemice, v ktore;j:
a) definuje podmienky Géasti uchadzagov,
b) urdi kritéria na vyhodnotenia ponuk v silade so zdkonom:
e najlepsicho pomeru ceny a kvality,
e nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najmid ndkladov pocas
zivotného cyklu alebo
® najnizsej ceny.
c) zaviaZe uchddzafov predlozit' sitazné ponuky vlehote na predkladanie ponuk,
v zalepenej obélke, osobne alebo doruéené postou do podatelne verejného obstaravatela
k zaevidovaniu,

d) definuje podmienky, za ktorych mé6Ze verejny obstaravatel’ zrusit’ verejné obstardvanie.
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10.

11.

12.

Zodpovedny zamestnanec vyzvu na predkladanie ponik na zdkazku

- na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzby (okrem sluzby uvedenej
v prilohe €. 1) s PHZ rovnou alebo vy$Sou ako 5 000 eur a zaroveii nizSou ako 10 000
eur zaSle elektronicky (e-mailom) minimalne trom hospodarskym subjektom, ktori
st opravneni dodavat’ alebo poskytovat’ predmet zdkazky,

- na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzby (okrem sluzby uvedenej
v prilohe ¢. 1 zdkona) s PHZ rovnou alebo vy$Sou ako 10 000 eur a zaroveii niZSou ako
70 000 eur zasle elektronicky (e-mailom) minimalne trom hospodarskym subjektom,
ktori st opravneni dodavat’ alebo poskytovat’ predmet zakazky a zverejni ju na webovom
sidle verejného obstaravatel’a,

- na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
a uskuto¢nenie stavebnych prac s PHZ rovnou alebo vy$§ou ako 5 000 eur niz$ou ako
30 000 eur zasle elektronicky (e-mailom) minimélne trom hospodéarskym subjektom,
ktori st opravneni dodavat’, poskytovat’ alebo uskutoctiovat’ predmet zékazky,

- na dodanie tovaru, ktorym s potraviny s PHZ rovnou alebo vy$$ou ako 30 000 eur
azarovein nizSou ako 221000 eur zaSle elektronicky (e-mailom) minimalne trom
hospodarskym subjektom, ktori si opravneni dodavat’ predmet zakazky a zverejni ju
na webovom sidle verejného obstaravatel’a,

- na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 s PHZ rovnou alebo vysSou ako 30 000
eur azarovefi nizSou ako 260 000 eur zaSle clektronicky minimédlne trom
hospodarskym subjektom, ktori si opravneni poskytovat’ predmet zdkazky a zverejni
ju na webovom sidle verejného obstaravatel’a,

- na uskutoCnenie stavebnych pric s PHZ rovnou alebo vy$Sou ako 30000 eur
azarovell nizSou ako 180 000 eur zaSle elektronicky (e-mailom) minimilne trom
hospodarskym subjektom, ktori su opravneni uskutolfiovat predmet zakazky
a zverejni ju na webovom sidle verejného obstaravatel’a.

Otvaranie a vyhodnotenia ponuk zrealizuje minimalne troj¢lenna komisia, ktord

menuje Statutar verejného obstaravatel’a:

- vpripade mestske] €asti zo svojich zamestnancov, pripadne z poslancov a Elenov
komisii miestneho zastupitel'stva mestskej Casti,

- vpripade OvZP. ktoré su zadkladnymi alebo materskymi Skolami zo svojich
zamestnancov pripadne ¢lenov $kolskej rady,

- vpripade OvZP. ktoré si obchodnymi spolo¢nostami zo svojich zamestnancov,
pripadne zo zamestnancov zriad’ovatel’a alebo z poslancov.

Z vyhodnoteného verejného obstariavania zodpovedny zamestnanec vypracuje Zapisnicu
Z otvarania a vyhodnotenia pontk v stlade s prilohou &. 7 tejto smermnice.

Po celkovom vyhodnoteni verejného obstardvania zodpovedny zamestnanec elektronicky
(e-mailom) informuje vietkych uchadzatov o vysledku vyhodnotenia poniik. Uspesnému
uchadzacovi oznami, Ze jeho ponuku verejny obstaravatel prijima. NeuspeSnému
uchadzacovi ozndmi, Ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ neprijima.

Plneni povinnosti v silade so vieobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné
obstaravanie 9/2016. V kazdom verejnom obstaravani identifikuje koneémi mnoZinu
osob, ktoré sa akymkol'vek spdsobom podiel'aji na verejnom obstaravani (napr. osoby
pripravujice opis predmetu zdkazky, osoby, ktoré sa zaoberaju stanovenim
predpokladanej hodnoty zdkazky, finanénym rozpoétom, ktory ma byt pouZity na
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13.

14.

15.

16.

predmet zakazky, podmienkami udasti, kritériami na vyhodnotenie ponuk, vritane
pravidiel ich uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetfovanim podkladov, pripravou
elektronickej aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory bude pouZity na realizdciu
verejného obstardvania, preberanim ponik alebo Ziadosti o Wucast, doruovanim
pisomnosti a pod.) a zabezpe¢i podpisanie formularu pre Konflikt zaujmov podla § 23
zékona.

Zodpovedny zamestnanec spolupracuje na priprave navrhu zmluvy k plneniu predmetu
zakazky, ak ma byt vysledkom verejného obstardvania zmluva alebo rimcova dohoda
azverejni ju na webovom sidle verejného obstaravatela. Spbsob vzniku zavizku
pri zdkazkidch snizkou hodnotou je moZné zabezpeit aj formou objednavky.
Objednéavka musi byt podpisana oboma zmluvnymi stranami a zverejnena na webovom
sidle verejného obstarvatel'a v sulade s prisluinym zédkonom.

Zodpovedny zamestnanec vypracuje auverejni vprofile Stvrfroéni sthrnti spravu
o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré verejny obstaravatel’ zadal za obdobie kalendameho
Stvrt'roka do 30 dni po skonéeni kalendarneho §tvrtroka.

Zodpovedny zamestnanec eviduje a uchovava vetky doklady adokumenty tykajuce sa
realizovaného verejného obstardvania po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Zodpovedny zamestnanec vystavi referenciu do 10 dni od doruCenia Ziadosti dodavatela
o vyhotovenie referencie.

Cléinok IX.
Vynimka zo zakona o verejnom obstaravani

Zakon sa nevzt'ahuje na zakazku, ktorej predpokladand hodnota je niZSia ako
5000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo podas platnosti zmluvy. ak sa zmluva
uzatvara na dlh$ie obdobie ako jeden kalendérny rok.

Podla § 10 ods. 3 zakona priprava a zadavanie zdkaziek, vratane ich klasifikicie podra §
5 ods. 1 sa nesmu realizovat’ so zdmerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo zakona
alebo naruSenia hospodarskej stitaze bezddvodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenim
uréitych hospodarskych subjektov.

Podla § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstardvani zakazku, nemozno rozdelit’ ani zvolit’
sposob urfenia jej predpokladanej hodnoty s cielom zniZit' predpokladanti hodnotu
zédkazky pod finanéné limity podl'a zakona.

Z ustanovenia § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstaravani vyplyva zdkaz rozdelit’ predmet
zdkazky s cielom vylucit' aplikaciu zdkona o verejnom obstardvani, resp. aplikdciu
pravidiel a postupov nim ustanovenych. Ugelové rozdelenie predmetu zikazky
nepodporuje rozvoj Ucinnej hospodarskej sut'aze, nakol’ko ma za nasledok:

o vyludenie aplikacie zdkona o verejnom obstaravani,

o aplikaciu mene;j prisneho postupu zadavania zakazky.

O rozdelenie zikazky podla § 6 ods. 16 zakona o verejnom obstardvani méZe ist’
v situdcii, ked’ verejny obstaravatel rozdeli rovnaké, &i obdobné plnenie zikazky
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do viacerych zdkaziek a pre kazdu z nich uplatni vynimku z aplikacie zékona podla
§ 1 ods. 14 zidkona o verejnom obstardavani, resp. uskutoéni samostatné verejné
obstaravanie, priom ide o také predmety plnenia zékaziek, ktor¢ z hl'adiska funkéného,
ekonomického, ¢asového, miestneho, z hl'adiska technickych $pecifikacii a pod. spolu
stvisia a zaroveni zadanie takychto zakaziek v ramci jedného verejného obstaravania
by viedlo k pouZitiu prisnejSiecho postupu, resp. pouZitie postupov zadavania zékaziek
podl'a zékona o verejnom obstaravani.

Ak teda predpokladand hodnota zakazky/zékaziek, ktoré sa zaddvaju v priebehu
kalendarneho roka, resp. pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok, je kumulativne niz$ia ako 5 000 eur, verejny obstardvatel
méZe uplatnit vynimku z aplikdcie zdkona o verejnom obstardvani. Vynimka
sa nevztahuje na opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zadkazky, ak by
celkova predpokladand hodnota za tieto zakazky bola rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur.

Verejny obstaravatel je povinny do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka uverejnit’
v profile sGhrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$Simi ako 1000 eur
(s DPH), ktoré uzavrel za obdobie kalend4rneho $tvrt'roka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2
aZ 14 nevztahuje zdkon. Verejny obstaravatel’ v suhrnnej sprave za kazdu takuto zdkazku
uvedu najmi hodnotu zdkazky, predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou
bola zmluva uzatvorend a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14, na zéklade ktorého bola zmluva
uzavretd. Verejny obstaravatel’ nie je povinny v stihrnnej sprave podla prvej vety uviest
zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmluv.

Verejny obstaravatel ma povinnost” vystavit' referenciu do 10 dni od dorudenia Ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku na ktort sa nevzt'ahuje zakon.

Clanok X.
Postupy pri priamom zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

AKk je finanény limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskuto¢nenie

stavebnych pric niZ$i ako finanény limit pre podlimitni zakazku a verejny obstaravatel

vyhodnoti situaciu tak, Ze ide o havériu, Zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost’

s nasledkom predpokladanej moZnej $kody na majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi

alebo pride k preruseniu, resp. obmedzeniu prevadzky, je potrebné zabezpetit’ tovary, sluzby

alebo stavebné prace u &asovo najblizsie dostupného dodavatel’a k miestu potreby. V takom

pripade spife zodpovedny zamestnanec za vecné prisluSnii organizaéni zloZku o tejto

skutoénosti Zapis z havarijnej udalosti, Zivelnej pohromy alebo mimoriadnej udalosti.

K zapisu priloZi fotodokumentéciu, cenovii ponuku dodavatel'a a kompletni dokumentaciu

predlozi na schvalenie $tatutdrovi verejného obstardvatel’a.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne;

- podrobny popis vzniknutej havarijnej situécie a priciny jej vzniku,

- predpokladané nevyhnutné néaklady na odstranenie havarijnej situacie — na zéklade jednej
cenovej ponuky,

- fotodokumentaciu.

Verejny obstaravatel mal pri vymedzeni vecného okruhu zadavania zakazky s nizkou

hodnotou priamym zadanim na zreteli aj t skutoCnost, aby boli splnené¢ podmienky

primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie poZadovaného

predmetu zdkazky. Zarovenn verejny obstardvatel vzal do uvahy charakter, rozsah,
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hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky, vychadzajic predovSetkym z ekonomickych,
prevadzkovych akapacitnych moZnosti a ur€il touto smernicou tovary a sluzby, pri
ktorych verejny obstaravatel nie je povinny realizovat’ verejné obstardvanie zékazky
s nizkou hodnotou takto:

a) Dodanie tovarov:

pouzitie fondu Statutara mestskej Casti na reprezentacné ucely;

vecné a kvetinové dary pri Zivotnych jubileach, vyroéiach, oslavach a pod.;

drobné reklamné predmety, knizné dary, informa¢né publikacie mestskej Casti;
ocenia pre Sportovcov, Ziakov, pedagoégov a pod. pri rdoznych sutaznych
a slavnostnych podujatiach;

obcerstvenie poskytnuté hostom, nespadajuce do re§tauraénych sluzieb;

odborn4 literatira, odborné Casopisy, drobné vzdelavacie predmety a poméocky pre
Z8 aMS;

daréekové poukizky;

pohonné hmoty, maziva, oleje a $pecidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov
mestskej Casti;

nahradné diely pre vozovy park opravovany svojpomocne, napr. traktory a pod.;
softvér na realizéciu elektronickych aukcii;

tovar, ktory z technickych d6évodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov
vyplyvajuicich z vyhradnych prav méze poskytnut’ len uréity dodavatel’.

b) Poskytnutie sluZieb:

servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov;

sluZzobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné
s tym suvisiace sluzby);

reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch, ¢asopisoch ana internetovych
portaloch;

ubytovanie ucastnikov konferencii, $koleni a pod.;

prekladatel'ské sluzby;

pravne, poradenské, auditorské a i¢tovné sluzby;

prepravné, postove, Speditérske a kuriérske sluzby;

pouzitie fondu §tatutara mestskej asti na reprezentacné ucely;

§kolenia, kurzy, seminare;

sluZby suvisiace so zabezpe¢enim a prevadzkou elektronického aukéného systému;
vypracovanie projektov na ziskanie podpory z grantov, dotacii a fondov;

sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov
vyplyvajlicich z vyhradnych prav mdZe poskytnit’ len urdity dodavatel’.

3. Pri priamom zadavani zakazky podla ods. 1. az 2. tohto ¢lanku verejny obstaravatel’ priamo
vystavi objednavku alebo uzatvori zmluvu s vybranym dodéavatel'om.

4. Vybrany dodavatel’ musi byt opravneny dodavat, poskytovat’ alebo uskutociiovat’ predmet
zakazky.

5. Pisomné zdovodnenie priameho zadania zdkazky snizkou hodnotou, vyhotovené v stilade
s prilohou ¢&. 8 tejto smernice a podpisané Statutdrom verejného obstardvatel’a, je sicastou
dokumentacie zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou.
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Vsetky zakazky s nizkou hodnotou na tovary, sluzby a stavebné prace podl'a ods. 1. aZ 2.
tohto ¢lanku smernice je verejny obstardvatel povinny zahrmit' ich do S$tvrtroénej
subrnnej spravy o zdkazkach s nizkymi hodnotami a uverejnit’ ich v profile.

Clanok XI.
Komisie vo verejnom obstaravani

Clenov komisii vo verejnom obstaravani menuje $tatutér verejného obstaravatela.

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi,
Ze nastali skutonosti, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie vidy, ked’ takéto
skuto€nosti v priebehu verejného obstaravania nastany.

Ak sa v priebehu verejného obstaravania zniZi po€et ¢lenov komisie na menej ako troch,
verejny obstaravatel’ doplni komisiu.

Kazdy, kto sa z¢astni na otvarani a vyhodnoteni sutaznych ponik, je povinny pocas
vyhodnocovania pontk zachovavat’ mlanlivost’ o obsahu poniik a nesmie poskytovat® ani
informécie o vyhodnocovani ponik, So potvrdi ¢estnym vyhldsenim.

Zodpovedny zamestnanec alebo odbornik na verejné obstaravanie  vidy
pred vyhodnocovanim ponik dokladne oboznami ¢lenov komisie s postupom
pri posudzovani podmienok ulasti, ktoré boli stanovené verejnym obstaravatelom.
V pripade, ak uchadzac nesplni podmienky Gcasti, bude uchddza¢ vyluceny.

Clinok XII.

Povinnosti zamestnancov verejného obstaravatel’a a odbornika na verejné obstaravanie

1.

Statutir verejného obstaravatel’a:

a) schval'uje plan verejného obstardvania v stlade s ¢lankom III. tejto smernice,

b) schvaluje postupy verejného obstardvania pri podlimitnych a nadlimitnych
zakazkach,

c) menuje predsedu a Elenov komisii vo verejnom obstardvani v sulade s ¢lankom XI.
tejto smemice,

d) urCuje predmety zakaziek, resp. rozsah obstardvania pocas rozpo¢tového provizoria.

Prednosta miestneho uradu:

a) predklada starostovi mestskej Casti plan verejného obstaravania v sulade s Elankom
III. tejto smernice,

b) v pripade potreby konzultuje so starostom mestskej &asti jednotlivé pripady
verejného obstaravania,

c) priamo komunikuje sreferatom pravnym a verejného obstardvania, resp.
s odbornikom pre verejné obstaravanie za Gfelom dodrZania planu verejného
obstaravania,

d) navrhuje starostovi mestskej ¢asti ¢lenov komisii vo verejnom obstaravani,

e) schval'uje referencie vystavené podla élanku II. ods. 13 tejto smernice a bezodkladne
ich zasiela referatu pravnemu a verejného obstardvania na zverejnenie v profile,
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3.

f)

plni ostatné dlohy zadané §tatutdrom verejného obstaravatel'a na vseku verejného
obstaravania.

Vediici organizacnych zloZiek:

a)

b)

g)

predkladaju v sulade so schvalenym rozpoftom mestskej casti svoje navrhy
na obstaranie tovarov, stavebnych prac a sluZieb v prisluSnom roku podla ich vecnej
prislu$nosti v stlade s ¢lankom III. ods. 5 tejto smernice,

kontroluju dodrZiavanie povinnosti zodpovednych zamestnancov pri priprave
nadlimitnych apodlimitnych zikaziek apri zadivani a/alebo priprave zakaziek
s nizkou hodnotou v stlade so zakonom atouto smernicou vramci svojej
organizacnej zloZky,

dohliadaji na plnenie zadkazky (objednavky alebo zmluvy uzavretej postupmi podla
zakona), pokial’ nie st uréené iné poverené osoby na kontrolu plnenia zmluvy,

do 15 dni po skonéeni kalendarneho S$tvrtroku odovzdaju referdtu pravneho
averejného obstardvania na zverejnenie v profile informéaciu o zdkazkach
s nizkymi hodnotami v stlade s prilohou €. 9 tejto smemice,

do 15 dni po skoneni kalendarneho Stvrtroku odovzdaji referatu pravneho
averejného obstardvania na zverejnenie v profile informiciu o zmluvach
so zmluvnymi cenami vy$§imi ako 1 000 eur v stilade s prilohou €. 10 tejto smemice,
na poziadanie poskytuji referadtu pravnemu a verejného obstardvania, resp.
odbomikovi na verejné obstaravanie podklady za ich organizacni zloZku pre
vypracovanie oznameni v silade so zdkonom,

plnia ostatné ulohy zadané $tatutarom verejného obstaravatela na useku verejného
obstaravania.

Referat pravny a verejného obstaravania:

a)
b)
©)
d)

€)
f)

g)

h)

)

zodpovedd za posudenie a vyhodnotenie navrhov na obstardvanie dorucenych
vedicimi organizaénych zloziek v stlade s ¢lankom III. ods. 5 tejto smemice,
poskytuje poradenstvo k tvorbe planu verejného obstardvania z hl'adiska vecného,
¢asového a rozpoétového,

zodpoveda za komplexnt pripravu planu verejného obstaravania podl'a clanku III.
ods. 4 tejto smemice,

v pripade potreby metodicky usmerfiuje veducich organizaénych zloZiek
pri zabezpetovani procesu verejného obstaravania,

navrhuje postupy verejného obstardvania v sulade so zdkonom a touto smernicou,

v pripade potreby konzultuje s prednostom jednotlivé pripady verejného
obstaravania,

zabezpeduje pripravu (spracovanie sitaznych podkladov a oznameni) a priebeh
verejného obstaravania podlimitnych zdkaziek a zédkaziek snizkou hodnotou
vyhlasenych postupom vyzva na predkladanie ponuk v sulade so
zakonom a touto smernicou,

zabezpecuje komunikéciu s uradom,

zabezpeGuje zverejilovanie informdcii v profile verejného obstarivatela v stlade
s0 zakonom a touto smernicou,

zodpovedd za uchovavanie dokumenticie z verejného obstardvania nadlimitnych
a podlimitnych zakaziek a zdkaziek s nizkou hodnotou vyhlasenych postupom vyzva
na predkladanie ponuk po dobu 10 rokov odo diia odoslania oznamenia o vysledku
verejného obstaravania, resp. od uzavretia zmluvy,
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k) zabezpeduje formalnu Uplnost’ dokumentécie z verejného obstaravania podlimitnych
zdkaziek azdkaziek s nizkymi hodnotami vyhlasenymi postupom vyzva
na predkladanie ponuk v stlade so zdkonom a touto smemicou,

1) plni ostatné Glohy zadané Statutdrom verejného obstardvatea na useku verejného
obstaravania,

m) plni dalsie ulohy, ktoré vyplyvaju mestskej €asti ako verejnému obstaravatel'ovi
zo zékona.

Odbornik na verejné obstaravanie (ked verejny obstardvatel realizuje verejné

obstaravanie v spolupraci s odbornikom na verejné obstaravanie):

a) v pripade potreby konzultuje s prednostom jednotlivé pripady verejného
obstaravania,

b) navrhuje postupy verejného obstaravania pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach
v sulade so zdkonom,

¢) zabezpeCuje pripravu (spracovanie sutaZznych podkladov a oznameni) a pricbeh
verejného obstardvania pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach v sdlade
so zakonom,

d) zabezpeduje komunikaciu s tiradom,

e) zabezpeCuje zverejiiovanie informacii v profile verejného obstaravatela v sulade
so zakonom,

f) zabezpecuje formalnu tplnost’ dokumentécie z verejného obstardvania nadlimitnych
a podlimitnych zékaziek v sulade so zakonom,

g) plni d'alSie tlohy, ktoré vyplyvaju mestskej Casti ako verejnému obstaravatelovi
zo zakona.

Clinok XII1.
Uzatvaranie zmlav

Verejny obstaravatel' uzavrie pisomni zmluvu s dodavatelom vzdy pri obstarivani
nadlimitnych zdkaziek a podlimitnych zdkaziek s vynimkou tych, ktoré st obstaravané
prostrednictvom elektronického trhoviska.

Zmluva uzatvorend v elektronickej podobe s pouZitim technickych a programovych
prostriedkov elektronického trhoviska sa povaZuje za zmluvu uzavret v pisomnej forme.
Obchodné podmienky elektronického trhoviska sit sti¢ast’ou zmluvy uzatvorenej medzi
verejnym obstaravatelom a zaujemcom. Ak sa zmenia obchodné podmienky

elektronického trhoviska, taito zmena nema vplyv na uZ zverejnené ponuky alebo zadané
zakazky.

Sposob vzniku zavidzku pri zakazkach s nizkymi hodnotami je moZné zabezpelit
pisomnou formou objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody. Objednavka, zmluva
alebo ramcova dohoda musi byt podpisand opravnenymi zastupcami S$tatutarnych
organov oboch zmluvnych stran a zverejnend v sulade s prislusnymi pradvnymi predpismi
na webovom sidle verejného obstaravatela.

Za mestski ¢as uzatvara zmluvu alebo ramcovii dohodu S§tatutarny organ verejného
obstaravatel'a. Jeden exemplar zmluvy sa odovzdava k evidencii zmhiv na odbor pravny
a spravy majetku. Zmluvu, rdmcovi dohodu alebo objednavku, ktora je vysledkom
verejného obstaravania, ktoré realizovala OvZP, uzatvara OvZP vo vlastnom mene
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a na vlastni zodpovednost. Za ich zverejnenie zodpoveda prislund OvZP, ktord
realizovala zakazku.

Uzavretd zmluva, ramcova dohoda alebo objednavka nesmie byt’ v rozpore so sutaZznymi
podkladmi a s ponukou predloZenou Gspe$nym uchadzatom alebo uchadzaémi.

Verejny obstaravatel' nesmie uzavriet zmluvu alebo rdmcov(l dohodu s uchadzatom
alebo uchadzacmi, ktori maju povinnost' zapisovat’ sa do registra partnerov verejného
sektora a nie si zapisani v registri partnerov verejného sektora, alebo ktorych
subdodavatelia alebo subdodévatelia podla osobitného predpisu, ktori majii povinnost’
zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie st zapisani v registri partnerov
verejného sektora (§ 11 zakona).

Verejny obstardvatel’ méd povinnost’ kontrolovat', ¢i ma Gspe$ny uchddzad zépis v registri
partnerov verejného sektora, ak nastani podmienky pre tento zipis: Zmluva
s jednorazovym plnenim nad 100 000,00 eur a kumulativne za obdobie 1 kalendarny rok
nad 250 000,00 eur. Pre overenie, ¢i existuju podmienky pre zapis do registra ma verejny
obstaravatel’ moZnost’ skontrolovat’ Centralny register zmluv.

Ramcovu dohodu je moZné uzatvorit' najviac na 4 roky, resp. prostrednictvom
elektronického trhoviska je mozné uzavriet' ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.
Ramcowvi dohodu nie je mozné uzatvorit’ na zéklade priameho rokovacieho konania.

Ramcovu dohodu pre viacerych verejnych obstaravateFov mdZe uzatvorit' len centralna
obstaravacia organizacia.

Zmluvu, ktora je vysledkom centralneho verejného obstardvania pre viacerych verejnych
obstardvatelov uzatvéara centralna obstardvacia organizicia alebo OvZP, pre ktoré bolo
obstardvanie vykonané. Obdobne to plati pri kazdej zmene, alebo dodatku takto
uzatvorenej zmluvy. Takto uzavretd zmluvu OvZP doruéi bezodkladne zriad’ovatelovi.

Clanok XIV.
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica sa vztahuje aj na zadavanie zikaziek financovanych z grantov Eurdpskej
unie ainych verejnych zdrojov, priCom verejny obstaravatel' je povinny re$pektovat
metodické usmernenia poskytovatel'a finanénych prostriedkov.

Této smemica nadobuda platnost” a G€innost’ diiom 02. 01. 2019. Diiom G¢innosti tejto
smernice sa ru$i Smernica ¢. 03/PSM/2018 upravujica postup mestskej ¢asti Bratislava-
Vrakuiia ako verejného obstardvatela podla zdkona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Zodpovednymi zamestnancami za spravne ¢erpanie prislusnych rozpoétovych poloZiek st
veduci organizaénych zloZiek, riaditelia OvZP, zodpovedni za prislu$né polozky
rozpoctu, ktori potvrdzuju pripustnost’ ¢erpania v zmysle schvaleného rozpoétu mestskej
Casti pred jej uskutoénenim.
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4. Zamestnanci v procese obstaravania st povinni riadit’ sa vietkymi prislu$nymi platnymi
pravnymi predpismi Slovenskej republiky ako aj prislusnymi predpismi vydavanymi
mestskou ¢astou.

5. Neoddelite'nou sucast’'ou tejto smemice su nasledujuce tladiva ako prilohy:
Priloha €. 1 — Plan verejného obstaravania
Priloha &. 2 — Ziadanka na verejné obstarivanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac
Priloha &. 3 — Ziadanka na vyhlasenie zékazky prostrednictvom elektronického trhoviska
Priloha ¢. 4 — Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
Priloha €. 5 — Zaznam z prieskum trhu (s uréenim predpokladanej hodnoty zékazky)
Priloha €. 6 — Vyzva na predkladanie ponuk na zdkazku s nizkou hodnotou
Priloha €. 7 — Zapisnica z otvérania a vyhodnotenia pontk
Priloha €. 8 — Zd6vodnenie priameho zadania zdkazky s nizkou hodnotou
Priloha €. 9 — Informaécia o zdkazkach s nizkymi hodnotami
Priloha €. 10 — Informécia o zmluvach so zmluvnymi cenami vy3$§imi ako 1 000 eur
Priloha &. 11 — Cestné vyhlasenie &lena komisie na vyhodnotenie pontik

JUDr. Ing. Martin Kuruc, v. r.
starosta
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