
 

Pracovná ponuka: 

Samostatný odborný referent správy, evidencie a údržby majetku 

Miesto práce:  

Miestny úrad mestskej časti Bratislava-Vrakuňa, Šíravská 7, 821 07  Bratislava 

Ponúkaný plat : minimálne 900 eur / podľa vzdelania a praxe / 

Termín nástupu: ihneď, prípadne dohodou 

Druh pracovného pomeru:  

na dobu určitú na 1 rok  so skúšobnou dobou 3 mesiace s možnosťou zmeny na dobu neurčitú 

 
Náplň práce, právomoci a zodpovednosti : 

 

• agenda správy majetku (zaradenie, vyradenie, odpisy, operatívna evidencia, poistenie) 

• zabezpečovanie technicko-prevádzkových činností (správa budovy a prevádzky) 

• riadenie a kontrola dodržiavania zmluvných, resp. nájomných podmienok 

• sledovanie legislatívnych zmien a v súvislosti s nimi so zavádzaním potrebných opatrení 

• sledovanie a vyúčtovanie prevádzkových nákladov 

• zabezpečovanie potrebnej investičnej činnosti 

• zabezpečovanie inventarizácie 

• evidencia vykonaných kontrol, opráv, zásahov, revízií na spravovaných budovách 

• evidencia technickej dokumentácie spravovaných objektov 

• príprava podkladov pre fakturáciu 

• vykonávanie administratívnych a bežných obchodných záležitostí pri správe     

      majetku  

 

 Kvalifikačné predpoklady: 

 

Minimálne dosiahnuté vzdelanie 

• stredoškolské s maturitou 

• nadstavbové/vyššie odborné vzdelanie  

 

Prax:      2 roky v obore  vítaná 

 Osobnostné predpoklady a zručnosti: 

• bezúhonnosť 

• samostatnosť a schopnosť samostatného plánovania 

• zodpovednosť za pridelenú oblasť 



• organizačné schopnosti 

• prax v oblasti správy budov, majetku a hospodárstva vítaná 

• precíznosť 

• samostatné praktické myslenie 

• flexibilita 
 

Zoznam požadovaných dokladov 

• štruktúrovaný životopis 

• kópia dokladu o vzdelaní 

• súhlas so spracúvaním osobných údajov v zmysle zákona č. 122/2013 Z. z. o ochrane    

  osobných údajov 

 

Vašu žiadosť s požadovanými dokladmi zašlite mailom  na adresu 

lydia.adamovicova@vrakuna.sk alebo poštou do podateľne Miestneho úradu ,Šíravská 7, 

821 07 Bratislava  v termíne   do 28.2.2020 

Predpokladom výkonu práce vo verejnom záujme je splnenie podmienok zákona č. 552/2003 

Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme podľa § 3.  
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