Pracovna ponuka:

Samostatny odborny referent spravy, evidencie a udrzby majetku

Miesto prace:

Miestny tGrad mestskej asti Bratislava-Vrakuna, Siravska 7, 821 07 Bratislava
Pontkany plat : minimalne 900 eur / podl'a vzdelania a praxe /
Termin nastupu: ihned, pripadne dohodou

Druh pracovného pomeru:

na dobu urcit na 1 rok so skiSobnou dobou 3 mesiace s moznost'ou zmeny na dobu neurcit

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti :

- agenda spravy majetku (zaradenie, vyradenie, odpisy, operativna evidencia, poistenie)
- zabezpeCovanie technicko-prevadzkovych ¢innosti (sprava budovy a prevadzky)
- riadenie a kontrola dodrziavania zmluvnych, resp. najomnych podmienok
« sledovanie legislativnych zmien a v stvislosti s nimi so zavadzanim potrebnych opatreni
- sledovanie a vyuctovanie prevadzkovych nakladov
- zabezpeCovanie potrebnej investi¢nej ¢innosti
- zabezpeCovanie inventarizacie
 evidencia vykonanych kontrol, oprav, zasahov, revizii na spravovanych budovach
« evidencia technickej dokumentacie spravovanych objektov
- priprava podkladov pre fakturaciu
 vykondvanie administrativnych a beZznych obchodnych zaleZitosti pri sprave
majetku

Kvalifikaéné predpoklady:

Minimalne dosiahnuté vzdelanie
- stredoskolské s maturitou
-« nadstavbové/vysSie odborné vzdelanie

Prax: 2 roky v obore vitana

Osobnostné predpoklady a zrucnosti:
«  bezuhonnost’
 samostatnost’ a schopnost’ samostatného planovania
« zodpovednost’ za pridelent oblast’




+ organizacné schopnosti

+ prax v oblasti spravy budov, majetku a hospodarstva vitana
+  preciznost’

-+ samostatné praktické myslenie

- flexibilita

Zoznam poZadovanych dokladov
« Strukturovany zivotopis
« kopia dokladu o vzdelani

« stthlas so spracivanim osobnych tdajov v zmysle zakona ¢. 122/2013 Z. z. 0 ochrane

osobnych udajov

Vasu ziadost’ s pozadovanymi dokladmi zaslite mailom na adresu
lydia.adamovicova@vrakuna.sk alebo postou do podatel'ne Miestneho uradu ,Siravska 7,
821 07 Bratislava v termine do 28.2.2020

Predpokladom vykonu prace vo verejnom zaujme je splnenie podmienok zékona ¢. 552/2003

Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme podla § 3.


mailto:lydia.adamovicova@vrakuna.sk

